UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

XA SON NHAM Doc 1ap — Tw do — Hanh phic
Sb: 12 /KH-UBND Son Nham, ngay 07 thang 3 nam 2023
KE HOACH

Cai cach hanh chinh xa Son Nham nam 2023

Can ctt Ké hoach s6 24/KH-UBND ngay 24/02/2023 caa UBND huyén vé
viéc thuc hién cai cach hanh chinh (CCHC) trén dia ban huyén Son Ha nam
2023;

Xét tinh hinh thyc té & dja phuong, UBND x& Son Nham ban hanh Ké hoach
Cai cach hanh chinh nam 2023 trén dia ban xa nhu sau:

I. MUC PiCH, YEU CAU:
1. Muc dich

- Tiép tuc trién khai c6 hi¢u qua Nghi quyét sb 04-NQ/TU ngay
18/102/2021 cua Tinh uy va Nghi quyet so 93/NQ-HDND ngay 10/12/2021 cua
HDND tinh vé day manh cai cach hanh chinh;

- Nang cao nhan thirc, trdch nhiém phéi hop thuc thi nhiém vu trong cong
tdc CCHC;

-7Tiép tuc nang cao thur han ‘Chi sﬁ CCHC, tao su chuyén bién manh mé&
trong to chirc va hoat dong, gbp phan trién khai c¢0 hiéu qua cong tac CCHC trén
dia ban xa.

2. Yéu ciu

- Theo ddi, bam sat Ké hoach CCHC nim 2023 cua huyén.

- Trién khai day du cac ndi dung vé cong tic cai cach hanh chinh va cong
tac kiém soat thu tuc hanh chinh theo ké hoach cia UBND Xxa.

- Binh lugng duoc hi€u qua cua cong tac cai cach hanh chinh, sy phuc vu
nguoi dan, té chirc clia cac co quan nha nudc trén dia ban tinh.

- Chu dong nghién cuu, sang tao, quyét liét ap dung nhiing giai phap mai
d¢ day manh cai cach hanh chinh trén dia ban Xa.
II. NHIEM VU CU THE:
(Co phu luc kem theo)
I11. TO CHUC THUC HIEN:
1. Nhiém vu chung:

- X&c dinh cu thé ndi dung cdng viéc, phan cdng rd trach nhiém, tién do
thuc hién, thoi gian hoan thanh; dinh ky hang quy t6 chirc danh gia két qua thuc
hién CCHC;
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- T6 chirc thyc hién dung, di cac ndi dung quy dinh tai Quyét dinh s6
733/Qb-UBND ngay 06/7/2022 cia UBND tinh Quang Ngéi vé phé duyét Pé an
“Xac dinh Chi s6 cai cach hanh chinh cua cc s&, ban nganh cap tinh; Uy ban
nhan dan c4c huyén, thi x3, thanh phd; UBND céac xa, phuong, thi trén trén dia
ban tinh Quang Ngai”;

- Tiép tuc nang cip bd phan mot cira dam bao diéu kién 1am viéc va yéu
cau CCHC;

- T6 chirc niém yét cong khai minh bach, cap nhat va huéng dan rd rang tat
ca cac tha tuc hanh chinh thudc tham quyén ti€ép nhan va giai quyéet cuia UBND X&;

- T6 chirc thuc hién nghiém tic viéc ap dung TCVN ISO 9001:2015 thudc
linh vuc phu trach, nhat 13 trong x4y dung quy trinh giai quyét thl tuc hanh chinh
ddi vai c nhan, to chirc va doanh nghiép;

- Cong khai dia chi tiép nhan phan anh, kién nghi cua ca nhan, t6 chuc vé
quy dinh hanh chinh; xtr ly phan anh, kién nghi ctia ca nhan, t6 chiic vé quy dinh
hanh chinh;

- Quan triét tuyen truyén veé cong tdc CCHC, de xuat bdi dudng k¥ nang
nghlep vu cong tac tiép nhan va tra két qua giai quyet TTHC, tng xir, giao tiép
ctia cén b, céng chic trong c6ng tac giai quyét cac TTHC;

- Chu trong kiém tra viéc to chire thuc hién cai cach hanh chinh, trach
nhiém cua ngudi ding dau, can bo, cong churc thuc hién nhiém vu, cong vu duoc
giao va viéc thuc hién giai quyét thii tuc hanh chinh tai Bo phan Tiép nhan va Tra
két qua theo co ché “Mot cira”;

- Thuc hién ché do bao cao theo dinh ky hang quy, 6 thang, 9 thang, nam
vé UBND huyén qua Co quan T6 chirc — NGiI vu huyén dam bao chat lugng, dung
thoi gian quy dinh.

2. Nhiém vu cu thé:

2.1. Cong chirc Vin phong — Thong ké:

- Cap nhat thudng xuyén cac thong tin, quy dinh, quy trinh vé cac TTHC;
Phan cong, b tri cong chirc 1am viéc tai BO phan Tiép nhéan va tra két qua theo
co ché mot cua xa dung quy dinh; Tham muu trang bi co s, vat chét, thiét bi dap
mg yéu cau thuc hién co ché mot ctra; niém yét cong khai céc quy trinh thuc
hién cac TTHC thudc tham quyén giai quyét cia UBND x4;

- Xay dung, trién khai ké hoach cai cach hanh chinh can xac dinh cu thé
ndi dung cong viéc, phan cong rd trach nhiém, tién do thuc hién, thoi han hoan
thanh; dinh ky hang quy t6 chtic danh gia két qua thuc hién cai cach hanh chinh;

- Té chirc thuc hién dung, du cac ndi dung quy dinh tai Quyét dinh sb
733/QD-UBND ngay 06/7/2022 cua UBND tinh Quang Ngai vé phé duyét Pé an
“Xac dinh Chi s cai cach hanh chinh cta cac so, ban nganh cap tinh; Uy ban
nhan dan cac huyén, thi xa, thanh phé; UBND cac xa, phuong, thi tran trén dia
ban tinh Quang Ngai”;
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- Chu tri, hu’O’ng dan, kiém tra viéc thuc hién (mg dung ‘cong ngh¢ thong
tin trong tiép nhan giai quyét thu tuc hanh chinh tai B6 phan tiép nhan va tra két
qua theo co ché mot ctra tai xa.

- Thuc hién ché d6 bao céo theo dinh ky hang quy, 6 thang, 9 thang, nam
vé UBND huyén qua Co quan T6 chirc — Noi vy huyén dam bao chat luong, ding
thoi gian quy dinh.

2.2. Cong chirc Tw phap — Ho tich

- Chu tri cong tac cai cach thé ché, xay dung ké hoach ra soét cac vin ban
quy pham phap luét ciia X3 da ban hanh; kiém tra, kiém soat, tham muu UBND
xa vi¢c xay dung va ban hanh van ban Quy pham phdp luat. Binh ky hang quy
b4o c4o UBND x& vé két qua xdy dung va ra soat vian ban quy pham phap luat
trén dia ban; phat hién kip thoi nhitng van ban ban hanh khong phu hop véi quy
dinh cua phap luat hodc khong phu hop voi thuc tién, kip thoi dé xuét, kién nghi
bii bo, diéu chinh, bd sung;

- Chu tri phdi hop véi cac Cong chire ¢6 lién quan thuong xuyén ra soat,
cap nhét nhimg ndi dung sta 601 bo sung hodc bai bo dbi véi cac thi tuc hanh
chinh thudc tham quyén giai quyét ciia cap Xa;

- Phéi hop véi Cong chic Vian phong — Thong ké va cac cong chirc chuyén
mon lién quan kiém tra cong tac cai cach hanh chinh, cai cach thu tuc hanh chinh
thuong xuyén, dot xuat.

2.3. Cong chire Tai chinh- Ké toan

Tham muu UBND X3 vé nguE)n kinh phi phuc vu cong tac Cai cach hanh
chinh, duy tri hé thong quan ly chat lugng theo tiéu chuan ISO: 9001-2015, theo
dé xuat ciia Van phong — Thong ké;

2.4. Cong chirc Van hoa - Xa hoi

- Tham muu xay dung, trién khai thuc hién ké hoach tuyén truyén vé cai
cach hanh chinh; phdi hop véi cong chitc Van phong — Théng ké ting cuong cong
tac thdng tin, tuyén truyén tinh hinh cai cach hanh chinh véi nhiéu hinh thirc phu
hop tinh hinh thyc té ¢ dia ban x3;

- Thudng xuyén tuyén truyén, cap nhat cac thong tin, quy dinh, quy trinh
v€ cac thu tuc hanh chinh; Chu dong phoi hop voi1 cac co quan ¢é lién quan dé
kip thoi cap nhat tin tirc vé cong tac cai cach hanh chinh.

IV. CHE PQ BAO CAO

Céc cong chire x4 dinh ky béo cao két qua cdng taic CCHC, tinh hinh giai
quyét tht tuc hanh chinh thudc linh vuc phu trach cho UBND x4 (Qua ddng chi
Pham Vin, Cong chirc Van phong - théng ké&) dé tong hop, tham muu UBND x4
bao c&o két qua cai cach hanh chinh cua dia phuong hang quy, 6 thang, 9 thang va
nam vé UBND huyén.

Thoi gian giri bio cdo: Bao cdo quy giri trude ngay 01 thang cudi cing cla
quy; bao cao 6 thang trude ngay 05/1, bao cao 9 thang trudc ngay 01/9 va bao
cao nam gui trudc ngay 25/10.
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Trén day 1a K& hoach Cai cach hanh chinh nim 2023 cia UBND x3 Son Nham./.

Noi nhdn:

¢ TM. UY BAN NHAN DAN
" OBND huyen _—==. KT.CHU TICH

- Co quan To chure - N6i vuy; Py _‘_- )

_TT Pang ity, TT HDND x4 (b/c); SR RO CHU TICH

- CT, PCT UBND x4; HS/ET

5 i *. "H
“Luu VT., <% \X /V

* Ban dién tu:

H ) 2 [ """'_', o //
- CT, cac PCT UBND x&; N ".".
- Cong chire x3; “=—==" Pinh Van Sen



Phu luc kém theo Ké hoach

Cai cach hanh chinh xa Son Nham nam 2023

(Kém theo Ké hoach s¢ 12/KH-UBND ngay 07/3/2023 ciia UBND Xx& Son Nham)

Cong chire chu

Cong chire

Thoi gian hoan

STT Noi dung/ Nhiém vu Sdn pham tri phéi hop thanh Ghi chua
. Cai cach thé ché
Kip thoi the che hoa vato | opo o ono trinh, ké hoach, |~ . Tuphap—HO | ) oo
chure trién khai thuc hién theo A . X, 4r \ Cac cong tich va cac A
01 2 A ISR . de€ an, quyét dinh... cua . N . Xuyén trong
tham quyén cac co ché, chinh sach x. chtrc cong chtrc <
NSO UBND xa; . nam.
cua cap trén va cua dia phuong. lién quan
Xay dung va trién khai thuc Van phong - Bao céo
hién Ké hoach ra soat van ban X, 4 , ~ | Tuphap —HO | Thong ké va Thang két qua
02 Quy pham phép luat cua xa nam Quyét dinh cua UBND xa tich cac cong chtrc 01/2023 duoc
2023. chuyén mon thuc hién

lién quan thudc
Xa




Cong chirc chu

Cong chure

Thoi gian hoan

STT Noi dung/ Nhiém vu Sdn pham tri phéi hop thanh Ghi chu
Van phong —
Xéy dung va :[rién khai thuc , Tu phén — Ho ;;r:cogg kﬁé\;a Ban hanh Ké BI? gt Ci(;
03 hién K¢ hoach ki€m tra xtr Iy van | Quyét dinh cua UBND xa phap ' -hop . ' |hoach trong quy d
\ SR tich cong chac duoc
ban QPPL cuia xa nam 2023. A 1/2023 - A
chuyén mon thuc hién
lién quan
Van phong —
LR Xay. dung n A , . TT‘O”Q ke ya Ban hanh Ké Ba? caq
va trién khai thyc hién Ké X, a: , ~ | Tuphap —HO | cac bo phan két qua
04 o s . 1 Quye¢t dinh cua UBND xa ) AL hoach trong
hoach theo doi tinh hinh thi hanh tich chuyén mén thang 1/2023 dugc
phap luat cia xa nam 2023. lién quan thuoc g thuc hién
Xa
I1. Cai cach thu tuc hanh chinh
Tiép tuc ra soat, dé xuat don Céc bo phan
o5 | 2ianh6a TTHG, catgiamthoi | s 4inn coa UBND xa | YaRPIOME— | ohivanmon | Nam 2023
gian gidi quyét thugc tham quyén Thong ké thuoe UBND xa
quan ly. '
Xay dung, tham muu ban hanh , S;Xhlll(z éoﬁgazir']
06 vato chﬁ:c thuc hién ké hoach hoat Ké hoach cua Chu tich Van phc‘mg — | Céc cong chuc dinh k8 béo'cé(;
dong kiém soat TTHC nam 2023 UBND xa; Thong ké lién quan Y
A 4 Len . két qua thuc
trén dia ban xa. A
hién.
07 Trién khai thyc hién thong ké, |  Vin ban trien khai thwe | Vanphong— |  Céc cong Thuong
céngﬁ b0, cong khai TTHC noi bg; | hién; bdo cao két qua thuc Thong ké churc lién xuyén trong
to chlrc ra soat, va thuc thi hién. guan nam.

phuong dn don gidn hoa TTHC




Cong chirc chu

Cong chure

Thoi gian hoan

STT Noi dung/ Nhiém vu Sdn pham tri phéi hop thanh Ghicha
ndi bd theo quy dinh tai Quyét
dinh s6 1085/QD-TTg ngay
15/9/2022 cta Thu tuéng Chinh
pht vé ban hanh Ké hoach ra
soat, don gian héa TTHC ndi bo
trong hé thong hanh chinh nha
nuoc giai doan 2022 - 2025.
08 Thuc hién cac giai phap nang cao Két qua danh gia chat Vian phong | B0 phan “Mot Thuong
chat luong phuc vy, mic do hai luong thuc hién cua co —Théng ké cua xa” xuyen trong
long ctia ngudi dan, doanh nghiép quan, t6 chirc, ca nhan nam.
va cong khai két qua danh gia trong thyc hi¢n TTHC,
chat luong phuc vu nguoi dan, dich vu cong.
doanh nghiép trong thyc hién Dinh ky bao
TTHC, dich vu cong theo thot céo két qua
gian thyc trén moi truong dién tu thuc hién
trén HE thong thong tin giai quyet
TTHC tinh Quéang Ngai theo
Quyét dinh s6 766/QD-TTg ngay
23/6/2022 ctia Thu tudng Chinh
phu.
Té chirc trién khai thyc hign | & 0¥ 80 co UBND xa;,
A a2 ~ . | cong khai két qua xur ly phan
nghiém tlc cong tac tiep nhén, xt |~ X LA : : 1
anh, kién nghi vé quy dinh < . f oA . . . [Pinh ky bao
1y phan anh, kién nghi ctia ca nhan, \ , . Van phong — | Céac cong chttc | Thuong xuyén | ;. )
09 18 chire d& TTHC; Tiép nh hanh chinh theo ding quy Théne k& lién quan ¢ y cao két qua
0 chtrc do1 voi iép nhan, dinh tai Didu 19 Nghi dinh ong ké q rong nam. thue hién

xt Iy phan anh, k1§n nghi cta ca
nhan, t6 chirc do1 véi TTHC

s6 20/2008/ND-CP va khoan
8 bicu 2 Nghi dinh s6
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. » . z Cong chirc chi| Cong chire [Thoi gian hoan C o
STT Noi dung/ Nhiém vu Sdn pham tri phéi hop thanh Ghi chu
92/2017/ND- CP cua Chinh
phu.
Xay dyng va trién khai Ké , Vin ohond — | Céc eone chie | B2 hanh Ke |Bao cdo ket
10 hoach kiém soat thi tuc hanh Quyét dinh UBND X3 Thgn kgé e % o hoach trong quy| qua duoc
chinh nam 2023. & g 1/2023 thue hién
Ké hoach tu kiém tra ndi bo
Tang cuong cong tac kiém tra cua UBND xa.
dinh ky va dot xuét viéc giai quyét | + Bao cao két qua kiém tra Quy 1/2023
11 TTHC, nhat 13 tai B0 phdn mot cira | sau khi két thiic moi dot Vian phbng — | Cac cong chirc bar?/he‘mh ké’
cap x4 va kién quyét xu 1y nhing kiém tra va de xuat xu ly Thong ké lién quan 2
NN A hoach ki€ém tra
hanh vi vi pham, nhiing nhiéu, tiéu (néu co); bao cao két qua ‘
cuc trong giai quyét TTHC. khac phuc ton tai, sai sOt, xur
1y hanh vi vi pham (néu co)..
I11. Cai cach té chirc b may hanh chinh
nhiiqsg?lt Qllll yeilﬁgnc}lclgccr;?lntg(; A Vién phong — | Cac cong chirc Nam 2023 (theo
12 auy Quyét dinh ctia UBND xa prong - onS Nghi dinh 34
chuc cua cac Cong chire chuyén Thong ké lién quan , , )
cua Chinh phu)

moOn thuéc UBND xa.
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Cong chirc chu

Cong chure

Thoi gian hoan

STT Noi dung/ Nhiém vu Sdn pham tri phéi hop thanh Ghi chu
13 [rién khai thuc hién phuong én |\« gioh UBND huyen | Vanphong— | Cac cong chie )\ 5693
bo tri sap xEp can bd cong chirc. Thong ké lién quan
IV. Xay dwng va nang cao chat lweong ddi ngii can bd , cong chirc
Tiép tuc trién khai cap nhat Vian ban ciia UBND huyén, < . 1A A
A 1y or tA A <A ~. | Van phong — | Can b0, cong . .
14 phan mém Quan 1y can bg, cong | Co quan TC-NV va cip nhat X A A Thuong xuyén
, A A Thong ké | chuce lién quan
chuec. phan mém
Xay dung Ké hoach dao tao < . 1A A s
Ae pA A . % , o Van phong — | Can bg, cong |Ban hanh trong
15 bo1 dudng can bd, cong chirc nam |  Ké hoach cia UBND xa Théngké | chirc lién quan | quy 1/2023

2023.
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Cong chirc chu

Cong chure

Thoi gian hoan

STT Noi dung/ Nhiém vu Sdn pham tri phéi hop thanh Ghi chu
16 [Tang cuong ky ludt, ky cuong| Quyét dinh, ké hoach cua Vién phong-
hanh chinh trong trong ddi ngii can UBND x& thong ké

bo, cong chuc, vién chic theo
Quyét dinh s6 48/2021/QD-UBND
ngay 22/9/2021 cua UBND tinh,
Chi thi s631-CT/TU ngay
13/6/2014 cua Ban Thuong vu
Tinh ay vé cha truong khéng ding
bia, rugu trong budi trua cua céc
ngay lam viéc, Chi thi s6 17/CT-
UBND ngay 10/11/2016 ctia Chu
tich UBND tinh vé ting cuong ky
luat, ky cuong trong cic co quan
hanh chinh nha nudc tinh Quang

NARs

Cén b9, cong
chtrc lién quan

Thuong xuyén

V. Cai cach tai chinh cong




STT

NOi dung/ Nhiém vu

Cong chirc chu
tri

Cong chirc
phoi hop

Thoi gian hoan
thanh

Ghi chu

17

Nang cao chat luong, hiéu qua
thuc hién Nghi dinh
130/2005/ND-CP ngay
17/10/2005 ctia Chinh phu quy
dinh ché do tu chu, tu chiu trach
nhiém vé sir dung bién ché va
kinh phi quan 1y hanh chinh d6i
v&i cac co quan nha nude va Nghi
dinh 117/2013/ND-CP cua Chinh
phu stra d6i, bo sung Nghi dinh
56 130.

Vin ban, hoat dong to chuc
thuc hién cuia UBND xa

Tai Chinh - Ké
toan

Cén b9, cong
chtrc lién quan

Thuong xuyén

18

Trién khai thuc hién Thong tu
26/2019/TT-BTC ngay 10/5/2019
cua B0 Tai chinh hudng dan viéc

lap du toan, quan ly, str dung va
quyét toan kinh phi bao dam cong
tac cai cach hanh chinh nha nudc;

Vin ban, hoat dong td chirc
thuc hién cuia UBND huyén.

Tai Chinh - Ké
toan

Cén b9, cong
chtrc lién quan

Quy 1/2023

19

Xay dung du toan thu chi ngin
séch nha nuéc ndm 2024 va ké
hoach tai chinh ngan sach 03
nam 2024 - 2026.

Du toan cua UBND xa.

Tai Chinh - Ké
toan

Cén b9, cong
chue lién
quan

Quy III nam
2023.

V1. Hién dai héa hanh chinh




12

Cong chirc chu

Cong chure

Thoi gian hoan

STT Noi dung/ Nhiém vu Sdn pham tri phéi hop thanh Ghi chu
Xay dyung va trién khai Ké
hog ch img dung cong r}gh@, thozlg Quyét dinh ban hanh Ké Van phong — | Can bg, cong |Ban hanh trong
20 tin trong hoat dong cta cac bo , N X A 1A .
A A A A~ s hoach cua UBND xa Thong ké | chtrc lién quan | quy 1/2023
phan chuyén mon thudc xa ndm
2023.
Tiép tuc trién khai thuc hién Ké 7
hoach 57/KH-UBND ngay Cac van ban trién khai thyc Vin phone — | Can bé. con
21 | 16/5/2019 v& viéc trién khai D& 4n | hién; bdo cao két qua thuc prone o SIS | NEm 2023
A . A aiA o A Thong ké | chure lién quan
xay dung Chinh quyén dién tu hién.
huyén Son Ha.
Trién khai thuc hién hé thong
29 quan l}; thero T?VN I,SO 900%: Vin ban UBND XA Van Phong — Ce}n bg:, cong Niim 2023
2015 dén cac cong chirc chuyén Thong k& | chirc lién quan
mon thuoc UBND xa
VII. Cong tac tuyén truyén vé CCHC
Xay dung va to chuc thyc hién ) ) A X
Ké hoach tuyén truyén cai cach Quyét dinh ban hanh Ké | Vian phong — | Can b, cong Xdy dung K&
23 . . - RN \ x X A A hoach trong
hanh chinh ndm 2022 trén dia ban hoach cua UBND xa Thong ké | chuc lién quan .
& - Quy 1/2023
Thuec hién tuyén truyén vé cai ‘ ‘
24 cach hanh chinh trén dai truyén Thong tin trén dai truyén Dai truyén |Cong chuc VH- Thuéne XUVEN
thanh cda xa, voi thoi luong it thanh cua xa thanh xa XH phu trach g Xty

nhat 01 1an/tuan.
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Cong chirc chu

Cong chure

Thoi gian hoan

STT Noi dung/ Nhiém vu Sdn pham tri phéi hop thanh Ghi chu
VIII. Cac cong tac chi dao, diéu hanh khac
X.a;y dung AKe h9ach va tod Ch}IC ) ‘ Cai: bo ph,an, Ban hanh K& B?O Caf)
tu kiém tra cong tac CCHC, kiém X, , ~ | Van phong — cong chuc két qua
25 o Re  re o 1A 1A Quyét dinh cua UBND xa % 2 A hoach trong
tra cong vu doéi voi cac bo phan, Thong ké chuyén mon Quy 1/2023 duoc thuc
cong chirc chuyén mon thudc xa. thuoc UBND x3 y hién
Theo dbi, thong ké tien do thyc
hién do61 véi1 toan b cac nhi€ém vu Céc bo pha
UBND x4, Chu tich, Pho Chii tich | B&o c4o ciia VAn phong — | Van phong — | —oc >0 Phdh _
26 g LA A % A X 2 chuyén mén Nam 2023
UBND xa giao cho cac bd phan, Thong ké Thong ké thuoe UBND xa
cOng chirc chuyén mon chuyén uoec xa
mon.
27 Phéi hop Cg’ quan To churc- N(f)j Bao cao tu”chém diém, x4c | Vin phong - | Cac bo phan| Theo ké
vu cham diém, xac dinh chi s0 | dinh chi sO cai cach hanh | thong ké xa | chuyén mon| hoach cua
cai cach hanh chinh nam 2023 | chinh nam 2023 cua thuoc UBND UBND
trén dia ban xa. UBND xa gui UBND xa huyén.

huyén (Co quan Té chirc-
Noivu).
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