UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

XA SON NHAM Déc 1ap — Tu do — Hanh phic
S6:58 /TB - UBND Son Nham, ngay 08 thang 4 nam 2025
THONG BAO

Ve viéc sap xeép tai liéu luu triv

Thuc hién Cong van sd 464/SNV-CCHCTN-VTLT ngay 08/4/2025 cia
S& N1 vu tinh Quang Ngai vé viéc 1am thu tuc huy tai liéu hét gia tri va bao cao
s6 luong tai lidu luu triY, trang thiét bi bao quan. UBND x4 Son Nham théng bao
mot s6 ndi dung nhu sau:

1. Toan thé cong chirc, nguodi hoat dong khong chuyén trach thudc khoi
UBND x4 ¢6 mit tai phong luu trit hd so co quan thuc hién viée sap sép lai hd
so co quan. Thoi gian: budi sang bat dau tir lac 07 gio 30 phut dén 11 gid 30
phut; budi chiéu bat dau tir luc 13 gio 30 phut dén 17 gid 30 phat;

2. Dbi véi tai liéu duoc lwu trir tai phong lam vi¢c ca nhan: ca nhan ty sép
xép theo danh muc ho so va tap hop tai phong luu trit ho so ciia co quan. Khi tap
hop lai phai c6 hd so ban giao tai liéu luu trit theo quy dinh. Tai liéu ban giao
xong trudc 10 gio ngay 10/4/2025 va ban giao cho Van thu — Thu quy - Luu tri,
c6 su chung kién ctia Van phong — Thong ké phu trach cong tac van thu luu trit;

3. B6i vdi cac to chtrc chinh tri - x3 hoi: don vi tu tap hop lai hd so theo
danh muyc ho so, théng ké va béo céo chinh xac sé lwong tai liéu luu trir (tai liéu
nén gidy, ké tir khi thanh 1ap dén nay), trang thiét bi (gia, hop) bao quan tai liéu
hién c6; chiu trach nhiém vé tinh chinh x4c véi sb liéu bao cao vé UBND xi qua
Vin phong — Théng ké trude 10 gio ngay 09/4/2025;

UBND x3 thong bao dé co quan, don vi, céng chirc, ngudi hoat dong
khong chuyén trach nghiém tdc thyc hién./.
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